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1. OBJETIVO 

Establecer la sistemática y metodología de presentación de los alumnos en las empresas, 
previo al comienzo del periodo de formación. 
 
2. RESPONSABILIDAD DE APLICACIÓN Y ALCANCE 

La responsabilidad recae sobre el profesor tutor del módulo de FCT. 
 
3. DEFINICIONES 

 No hay 
 
4. DESCRIPCIÓN 
 
4.1 Referencias de documentos. 
No hay referencias. 
 
4.2 Descripción del procedimiento. 

• El profesor tutor realizará presencialmente la presentación del alumno/a en la empresa 
donde realizará el módulo de la FCT. 

 
• El profesor tutor, contactará con la empresa y obtendrá una cita, mediante la cual 

acompañará al alumno/a y realizará las presentaciones pertinentes, aclarando las 
fechas de inicio, finalización, horarios y días de ausencia en la empresa por tutorías en 
el centro educativo. 

 
• Se realizará con posterioridad a la tutoría de alumnos previa al inicio de la FCT (PNT 

011). 
 
4.3 Revisión y control de cambios. 
•  Este PNT será revisado periódicamente. 
• Cuando se actualice este PNT, este registro quedará siempre como anexo de la nueva 
versión realizada. 
 
4.4 plantillas de documentos auxiliares. 
No contiene plantillas. 
 
 
5. REGISTROS 

Control de cambios del PNT (Anexo I). 
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6. CONTROL DE COPIAS Y REGISTRO DE LECTURA DEL 
PROCEDIMIENTO 
 

Copia 
número ... Nombre Cargo Firma Fecha 
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ANEXO I 
 

REGISTRO DE CONTROL DE CAMBIOS 
 

PNT 012 
PROCEDIMIENTO DE  

PRESENTACIÓN DE ALUMNOS EN LAS EMPRESAS . 

Versión nº Cambios realizados Fecha 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


