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1. OBJETIVO 

Valorar el desarrollo de las actividades correspondientes al programa formativo. Supervisar las 
"hojas semanales del alumno", organizando las puestas en común y los apoyos en el centro si 
fueran necesarios.  
Detectar los posibles conflictos surgidos durante ese periodo. 
Extraer las conclusiones oportunas, para informar a los componentes de la junta de evaluación, y 
tenerlas en cuenta a la hora de las programaciones del curso siguiente. 
 
 
2. RESPONSABILIDAD DE APLICACIÓN Y ALCANCE 
 
El profesor-tutor  comprueba que las actividades que realiza el alumno son las que se encuentran 
plasmadas en el programa formativo.  

Alumnos de FCT : Tienen la responsabilidad de acudir al IES y responder y cumplimentar todo 
aquello que le siguiera el tutor. 
 
 
3. DEFINICIONES 

Alumnos de FCT: Aquellos alumnos que matriculados en el IES cursan el módulo de FCT de 
CF correspondiente. 
 
Profesor tutor: Miembro del equipo docente nombrado por el Director del centro educativo a 
propuesta del Jefe de Estudios y que se encargará de la planificación, seguimiento y evaluación 
del módulo de FCT. 

Test de seguimiento inicial de FCT´s : Documento interno para comprobar la calidad en la 
incorporación del alumno a la empresa desde el punto de vista del alumno. 
 
4. DESCRIPCIÓN 
 
4.1 Referencia de documentos. 

• Test de seguimiento inucial de FCT’s. 
 
4.2 Descripción del procedimiento. 

• Los alumnos acudirán al IES los días que tengan fijados en el calendario como tutoría.  
• Llevarán las hojas de seguimiento semanales, que se hayan cumplimentado con 

anterioridad, si así lo indica el profesor tutor.  
• El tutor puede recoger las hojas semanales, darlas el VºBº y archivarlas para su 

posterior tramitación. 
• En la primera tutoría, los alumnos cumplimentarán, la encuesta inicial para comprobar la 

adaptación del alumno en la empresa y la percepción que éste ha tenido desde su 
incorporación. 

• Puesta en común para confirmar los contenidos de la programación realizados. Así 
como, para redireccionar determinados sesgos que se hayan producido. 
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• Se resolverán aquellas dudas que tengan los alumnos y realizarán aquellas actividades 

que tenga previstas el tutor. 

4.3 Revisión y control de cambios. 

•  Este PNT será revisado periódicamente. 
• Cuando se actualice este PNT, este registro quedará siempre como anexo de la nueva 
versión realizada. 
 
4.4 Plantillas de documentos auxiliares. 
 
Test Inicial (Documento auxiliar C-1301) 
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5. REGISTROS 

Control de cambios del PNT (Anexo I). 
  
6. CONTROL DE COPIAS Y REGISTRO DE LECTURA DEL 
PROCEDIMIENTO 
 

Copia 
número ... Nombre Cargo Firma Fecha 
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ANEXO I 
 

REGISTRO DE CONTROL DE CAMBIOS 
 

PNT 013 TUTORIA DE ALUMNOS EN LA FCT  

Versión nº Cambios realizados Fecha 

2 Inclusión de la codificación del documento auxiliar. 17 Mayo 2017 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


